CESME iLCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU

DiN OGRETIMi HiZMETLERI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN ADI i
S.NO BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN _ -
TAMAMLANMA SURESI
Diplomalar 1-Diploma Defterleri,
1 2-Diplomalar, 1 Giin
3-Har¢ Makbuzu,
2 Okullarin 6grenim sekli , Gl Ca
Normal-ikil Okullardan ge¢cmek istedikleri 6grenim sekli ile ilgili rapor 1 Giin
3 Dilekce Velinin istegini belirten agiklama yazisi 30 gun
(veli dilekgeleri)
4 Ogrenci Kayitlari Ve Nakilleri 1-lkametgah belgesi(nufus mudarliginden alinmis olacak 1 gin
2-Nakillerde Ogrenim Belgesi
Yurt disina gidecek 6grencilerin ) 1 glin
5 transcript ve apostil igslemleri. Ogrenim belgesi, diploma, Transcrip v.b. Belgelerin asli.
Okul Midurlagince gonderilen disiplin dosyalarinda;
) ) 1-Okul Disiplin Kurulunun Karari,
6 Ogrencilerin Disiplin Islemleri 2-Disiplin Sugu igleyen 6grencinin savunmasi,
3-Taniklarin ifadeleri, 5 Gun
4-Rehber Ogretmenin Gorust,
5-Ogrencinin isledigi suga iliskin belgeler.
Ogrenci Davraniglari Degerlendirme iiceye gelen égrenci dosyalarinda;
Kuruluna Sevk Edilen Ogrenciler 1-Ogrenci Dav.Deg.Kuruluna Sevk Edilen Ogrencinin savunmasi,
7 2-Veli Sdzlesmesi, 7 Gln
3-Rehber Ogretmen Gériis,
4-Olaya Tanik Olanlarin ifadeleri,
8 Alan Sec¢imi Okullarimizdan alan secimi ile ilgili bilgi formlarinin istenilmesi, alan
acllmasi ve ile bildiriimesi 2 Hafta
Demokrasi Ve Okul Meclis Baskanlari, | 1-Okul Temsilcisi Secilmesi
9 lice Temsilcisi Segimi 2-Okul Temsilcisi isminin ilceye gonderilmesi 2 Hafta
3-lice Temsilcisini segme toplantisi ve segimi
10 Mudurler Toplantilari (Sene Basi, Sene | Toplanti tarih ve yerine belirlemek, Kaymakamlik Oluru almak ve Toplanti 3 Gln
Sonu, lkinci Dénem Basi V.B.) yapmak.
Ik Miracaat Yeri : lige MEM ikinci Miracaat Yeri  : lige Kaymakamlig
Isim : Bahattin GENGORU Isim : Haci Mehmet KARA
Unvan : Maduar Unvani : Kaymakam
Tel . 232-7126645 Tel : 232-7126615
Fax : 232-7129294 Fax : 232-7126841
e-posta : cesme35@meb.gov.tr e-posta . cesme@icisleri.gov.tr
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CESME ILGCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
DIN OGRETIMI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S.NO| HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1 1- Gezi Plani
2- Gezi Bildirim Cizelgesi
il ici Geziler (Metropol |3- Araclarin zorunlu mali sorumluluk (trafik) sigorta poligesi
liceler Bazinda) 4- Ara¢ Ruhsat Fotokopisi 3 gun
5- Sdrdculerin Ehliyet Fotokopisi
6- Veli izin belgesi (okulda kalacak)
7- Izmir Blylksehir Belediyesi servis ¢alisma ruhsati
8- Sozlesme
2 |Metropolden, Metropol |1- Gezi Plani
Digt ligelerimiz ile 100 |2- Gezi Bildirim Cizelgesi
km. Sinirini Asmayan |3- S6zlesme (YUklenici ile Okul Arasinda)
Cevre lllere Yapilacak |4- "D-2" belgesi, "Y" yetki belgesi, "S" plakali servis Araglari (12 yas dahil)
Geziler 5- Araclarin "Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) Sigorta Poligesi",
"Karayolu Yolcu Tasimaciligi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi"nin birer sureti 2 gln

6- Yuklenici tarafindan onaylatiimis ara¢ ruhsat fotokopisi

7- Suruculerin ehliyet fotokopisi

8- YUlklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gosteren belge
9- Ferdi Kaza Sigortasi




1- Gezi Plani

2- Gezi Bildirim Cizelgesi

3- Ferdi Kaza Sigortasi

4- Yiikleniciye Ait "Isletme Belgesi"nin onayl sureti

5- Yiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gdésteren belge (TURSAB dan her gezi igin

alinacak)
6- Rehber/rehberlerine ait profesyonel turist rehberi kimlik kartinin ytklenici tarafindan
onayl sureti
100 km. Sinirini Asan i1|7- Arag suriiciisiiniin "Suriicii Belgesi ile "Mesleki Yeterlilik Belgesi" (SRC2 nin yiiklenici 2 gln
3 |Disina Gezi tarafindan onayl suretleri)
Yapabilecek Araglar  |8- "D-2" Yetki Belgesi'nin her gezi icin TURSAB onayli bir sureti
9- Yuklenici tarafindan onaylatilmis ara¢ ruhsatinin sureti
10- Araglarin "Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) Sigorta Poligesi, Karayolu Tasimacihgi
Zorunlu Ferdi Kaza Sigorta Poligesi ve Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Poligesinin birer
sureti
11- Arag yuklenici tarafindan kiralanmis ise yuUklenici tarafindan onaylanmis s6zlesme
sureti
12- Gezinin Konaklamali Olmasi Halinde, tur sigortasi
13- Sézlesme (YUklenici ile okul arasinda)
4  |Yurtdisi Geziler 1- Gezinin Gun ve saatlerini gosteren program
2- Geziye katilacaklarin kimlik bilgileri
3- Geziye katilacak dgretmen ve dgrencilerin isim listesi 1 hafta
4- Veli izin belgeleri
5- Sigorta belgeleri
6. Varsa davet yazisi
Yarigsmalar Sartname 1 gun
Konferans ve Paneller |1- Program 1 gun
2- Konusmacilar (isim, unvanlar)
7  |Ders Digi Egitim 1- Program 2 saat

Calismalar

2- Ogrenci Listesi
3- Brans 6gretmeni degilse sertifika
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