CESME iLCE MiLLI EGTIM MUDURLUGU
BUTGE BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

S.NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURECI
1 lIkdgretim 1 Gilin
Okullarimizin 1- Merkez iigeler Ozel idaresine 6denek aktariimasi.
Elektrik-Su 6demesi
2 lIkégretim Okulu 1- Teknik sartname ile istenilen hizmet alim gizelgeleri. 3 Gun
Temizlik Hizmet Komisyon tarafindan onayl
Alim 2- Odeme dosyasi.
3- Fatura.
3 Engelli 6grencilerin 1- Okullarimizdan gelecek devam devamsizlik puantaiji. 3 Gun
tasinma hizmeti 2- Fatura.
4 Resmi Mihar Imali 1- Okulun talep yazisi. 1 Saat
2- Muhur bedelini yatirdigina dair dekont.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : llce MEM ikinci Miracaat Yeri  : lige Kaymakamlig
isim : Sahan COKER isim : Haci Mehmet KARA
Unvan : Madur Unvani : Kaymakam

Tel : 232-7126645 Tel : 232-7126615

Fax : 232-7129294 Fax : 232-7126841

e-posta : cesme35@meb.gov.tr e-posta . cesme@izmir.gov.tr



mailto:cesme35@meb.gov.tr
mailto:cesme@izmir.gov.tr

o CESME iLCE MiLLI EGTIM MUDURLUGU
EGITIM ARAGLARI VE DONATIM BOLUMU HIZMET STANDARTLARI

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURECI
1 Okullarimizin tasinir 1- Okul Mudurligunden talep yazisi
talebi 2- MEBBIS Modill lizerinden talep fisi. 1 GUn
2 Ikdgretim 1- Tasinir girig izin yazisi.
Okullarimizin Tasinir 2- lIgili taginirin faturasi. 1 GUn
Girig onay! 3- Karar sureti veya hibe dilekgesi
3 Kayittan DlUsme 1- Kayittan dusme onay ve teklif tutanagi komisyon
Teklif ve onayi tarafindan imzalanmig 3 suret 1 Gln

2- Ekonomik degerinin olmadigi veya tamirinin mumkun
bulunmadigina dair rapor.

4 Taginir Yil Sonu 1- Harcama birimi sayim dokum cetveli
Islemleri 2- Harcama birimi sayim tutanagi
3- Tasinir kayit numarasini gosterir tutanak. 1 GUn

4- Harcama birimi yonetim hesap cetveli.
(llgili saymanlik tarafindan onaylanmig)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : llce MEM ikinci Miracaat Yeri  : lige Kaymakamlig
isim : Sahan COKER isim : Haci Mehmet KARA
Unvan : Madur Unvani : Kaymakam

Tel : 232-7126645 Tel : 232-7126615

Fax : 232-7129294 Fax : 232-7126841

e-posta : cesme35@meb.gov.tr e-posta . cesme@izmir.gov.tr
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mailto:cesme@izmir.gov.tr

CESME ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGUN
~ DESTEK HiZMETLERI
HIZMET STANDARTLARI PLANI

HIZMETIN
S.NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1 Lojman Tabhsisleri Lojman tahsisi istek dilekgesi, gorev yeri belgesi, maaginda haciz 3 Gun
bulunmadigina iligkin ilgili birimden alinacak yazi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : llce MEM ikinci Miuracaat Yeri  : lige Kaymakamlig
isim : Sahan COKER isim : Haci Mehmet KARA
Unvan : Muduar Unvani - Kaymakam

Tel : 232-7126645 Tel : 232-7126615

Fax : 232-7129294 Fax 1 232-7126841

e-posta : cesme35@meb.gov.tr e-posta . cesme@izmir.gov.tr
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_ GESME ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
DESTEK HiZMETLERI (MAAS BOLUMU) HiZMET STANDARTLARI

: : : : HiZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
1-Baslama ve ayrilig kararnameleri
2.Maas alan personel listesi.
1 |Maas 3.Maasta degisiklik olanlarin belgeleri. Her Kurum icin 2 saat
4.Derece ve kademe ilerlemesi olanlarin
belgeleri(2 takim )
1.KBS ortaminda her ayin 28 ile 6 si arasi
2 |Ek ders islenen ek ders bordro ve puantajlari. Her Kurum icin 1 saat
2 .Ucret onay!
3 |Terfi 1. Terfi kararnamesi. Her Kurum icin 1 saat
2. Ust yazl.
1.Dogum ve olum raporlari. .
4 | Sosyal yardimlar 2 Ust yaz, Her Kurum igin 1 saat
5 | Emekli kesenekleri 1.SGK ortaminda islenerek alinan ciktilar. Her Kurum igin 1 saat
1.Kigilere ait baglama yazilari,sigortali igse girig
bildirgeleri ,kararname veya gorevlendirme
4lb-a/ bi i onaylari ve sahislara ait banka hesap
6 |, oaCye ta | PErsone m_,g_sta . nL_JmaraIa__rl istenir _ Her Kurum icin 1 saat
ogretici,Ucretli 6grt.emekli Ucretli 2.Sigortall dgretmen veya personelin
gorevden ayrilmasi durumunda bulundugu
aya ait Ucret puantaji ve ayrilis yazisi istenilir.
7 | Tahakkuk islemleri 1.Tahakkuk islemleri ile ilgili belgeler Her Kurum icin 1 saat
8 |Hizmet birlestirme 1.Intibak belgeleri 2.takim Her Kurum icin 1 saat
9 |Sehven ddemeler 1.0deme yazisi. Her Kurum icin 1 saat
10 |Hastane ve eczane 6demeleri. 1.Fatura odemeleri. 2 takim 15 dakika




1.KDV istisna belgesi 2.takim

11 |Egitime %100 destek 15 dakika
) 1.0grenci isim listesi (2.takim)
12 |Ogrenci bursu 2.0denek belgesi Her Kurum igin 1 saat
13 |Ogrencesi sigortasi 1.Bildirge (2.takim) 2.6denek belgesi 30 dakika
N 1.Rayic yazisi (2.takim)
14 100 yolluklari 2.Dilekge (aile fertleri icin 30 dakika
3.Kararname
15 |Promosyon satin alma 1. Fatura 1.adet 30 dakika
a)Tum gorev ve gorev yerlerini gosterir
hizmet cetveli
16 |ilksan emeklilik yardimlari b) Emexkli sandigs taraf.m.dan verilen emexi 10 dakika
tanitim karti fotokopisi
c) Askerlik gorevini yapanlarin terhis
belgesi.
a) Tum gorev ve gorev yerlerini gosterir
hizmet cetveli
17 |llksan 6lim yardimlari b) \._/e"raset llami 10 dakika
c¢) Olum raporu
d) Askerlik gorevini " asker 6gretmen "
olarak yapanlarin terhis belgesi
a) Tum gorev ve gorev yerlerini gosterir
hizmet cetveli
18 |llksan sehit yardimlari b) Veraset ilam 10 dakika

c) Askerlik gorevini " asker ogretmen "
olarak yapanlarin terhis belgesi
d) Bakanlikgca verilen sahadet belgesi




a)Tum gorev ve gorev yerlerini gosterir
hizmet cetveli
19 |ilksan aidat iadesi yardimlari b) Atama kara”‘.a”?e$'. . 10 dakika
c) Personel nakil bildirimi
d) ikinci defa emekli olanlarin emekli tanitim
karti Fotokopisi
a) Evlenme tarihini gosterir son alti aylik
20 |ilksan evlenme yardimlari vukuatl nifus kayit érnegi 10 dakika
b) Askerlik gorevini yapanlarin terhis belgesi
21 |icra icra yazisi (2 takim) 10 dakika
22 |EQgitim odenekleri Ogretmen listesi (yilda bir ddenir) her kurum icgin 1 saat
23 |Odenek isteme 1. harcama listesi her kurum icin 1 saat
24 |Katki payi Hastane muayene listesi (2 takim) 30 dakika
25 | Kisi tedavi 6demesi a) Fatura b) Ust forum 15 dakika
26 | Gunluk yazigmalar Konusuyla ilgili yazi 20 dakika
27 |Belge dosyalama a) yapilan is ve islemlerin dosyalanmasi 30 dakika
Ik Miracaat Yeri : llce MEM Ikinci Muracaat Yeri: lige Kaymakamligi
isim : Sahan COKER Isim : Haci Mehmet KARA
Unvan : Mudur Unvani : Kaymakam
Tel . 232-7126645 Tel 1 232-7126615
Fax 1 232-7129294 Fax 1 232-7126841
e-posta : cesme35@meb.gov.tr e-posta : cesme@izmir.gov.tr



mailto:cesme35@meb.gov.tr
mailto:cesme@izmir.gov.tr

