_ GESME ILGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL EGiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi SUBESI

HIiZMET STANDARTLARI

S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI

Ogrenci Kayit Silme
Islemleri

Dilekce.
Ogrenci ve Veliye Ait Niifus Kagidi.
(sistemin ilcemize ac¢ik oldugu gunlerde)

1 Saat

stifa islemleri

Ayrilis Dilekgesi.
Kuruma ait ust yazi.
En son Calisma izin Onayi Ornegi

2 Saat

Atama Islemleri

is Bagvuru Dilekgesi

Egitim Personeli is sozlesmesi (EK-2)

Ogrenim Belgesi (asli) ve (Onaysiz 1 fotokopisi)
Sabika Kaydi Beyani

Saglik Raporu

Sertifika / Pedagojik Formasyon/Tezsiz YUksek Lisans
Belgesi (asli ve onaysiz 1 fotokopisi)

istifa Onayi

Adaylik Belgesi ve Hizmet Belgesi

Dosya 2 Nusha olarak hazirlanacaktir.

1 gun

Her turld dilekge
islemleri

Dilekge (Yasal Sure 15 gun olup; Ortalama Sureg¢
Belirtilmigtir.)

3 gun




5 |Atama islemleri Ucretli
Ogretmen

Kurum teklif yazisi

Egitim Personeli is sozlesmesi (EK-2)

Is Basvuru Dilekgesi

Ogrenim Belgesi (asli) ve (Onaysiz 1 fotokopisi)
Sabika Kaydi Beyani

Saglik Raporu

Sertifika / Pedagojik Formasyon/Tezsiz YUlksek Lisans
Belgesi (asli ve onaysiz 1 fotokopisi)

Muvafakat Belgesi (girdigi ders saatini belirtir galistigi
kurumunca verilen belge)

Dosya 2 Nusha olarak hazirlanacaktir.

1 gun

6 |Toplu Onay islemleri

Kuruma Ait Ust Yazi
En son Calisma izin Onayi Ornegi
Egitim Personeli is s0zlesmesi (EK-2) (Yeni Hazirlanmig)

2 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik MUracaat Yeri - llce MEM

Isim : Sahan COKER
Unvan : Mudur

Tel : 232-7126645
Fax : 232-7129294

Ikinci Miracaat Yeri  : lige Kaymakamlig
Isim : Haci Mehmet KARA
Unvani : Kaymakam

Tel : 232-7126615

Fax : 232-7126841

e-posta : cesme35@meb.gov.tr e-posta : cesme@icisleri.gov.tr
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