~_ GESME ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI $UBESI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S.NO| HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI

a) Kurum agacaklar i¢in bagvuru formu (EK-1).

b) Kurucu ya da kurucu temsilcisinin affa ugramis olsalar bile yiiz kizartici bir sugtan veya kasti bir
suctan dolay1 alt1 ay veya daha fazla hapis cezasi ile hiikiim giymemis olunduguna dair yazili beyan.

¢) Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglart i¢cinde 6zel 6gretim kurumu igletmeciligi yapilacagina iliskin
ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme,
tiiziik ya da vakif senedi.

¢) Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiirlitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari.

d) Kurumun agilacag: binanin/binalarin ve her kat1 i¢in ayr1 ayr1 dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plani.

e) Okullar i¢in, Milli Egitim Bakanhigi Ozel Okullar Cergeve Yonetmeligine; 6zel, 6zel egitim okullar:
icin ise Milli Egitim Bakanhg Ozel, Ozel Egitim Okullar1 Cergeve Yonetmeligine uygun olarak hazirlanmis
dort niisha kurum yonetmeligi.

f) Yukarida (e) bendinde belirtilen yonetmeliklerden farkli kurum yonetmeligi hazirlanmasi halinde
Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmak iizere dort nlisha kurum yonetmeligi ve disketi/CD’si.

g) Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikca
onaylanarak uygulamaya konulmus O6gretim programi ve haftalik ders ¢izelgesi bulunmayan kurumlar igin;
1 Kurum agma Bakanlik¢a onaylanmak tizere dort niisha 6gretim programu, haftalik ders ¢izelgesi ve disketi/CD’si. 1 Hafta

§) Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az
iicte birine ait gorevlendirme teklifleri ve kurum 6gretime basladiginda ise gerekli tiim personele ¢alisma izni
tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname.

h) Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi
kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya onayli 6rnegi.

1) Denizcilik kursu, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin
uygun goriisii.

i) Yabanci uyruklu gercek ve tiizel kisiler tarafindan veya Tiirk vatandaslariyla ortaklik yolu ile
acilacak milletleraras1 6zel 6gretim kurumlari i¢in ayrica, 4875 sayili Dogrudan Yabanci Yatirimlar Kanunu
cercevesinde Bakanlar Kurulunun izni.

Gergek kisilerde kurucu, tiizel kisilerde kurucu temsilcisi, {igiincii fikrada belirtilen belgeler ile kurum
acmak i¢in valilik veya kaymakamliklara miiracaat eder. Miiracaat eden kisiye, miiracaat tarihinin yazili oldugu
bir alind1 belgesi verilir.




Kurucu istegiyle
Ogretime ara verme

(1) Kurucu veya kurucu temsilcisi; valilik veya Bakanlikga mazereti uygun goriilmesi, kurumda
ogrenci/kursiyerlerin bulunmamasi ve personel gorevlendirilmesi disinda kurum agma sartlarin1 korumasi
kaydiyla en ¢ok bir yil siireyle kurum a¢gma izni veren merciin izniyle 6gretime ara verebilir.

(2) Verilen siire sonunda veya siire sona ermeden kurucu veya kurucu temsilcisi tarafindan 6gretime
baglama talebinde bulunulmasi ve yaptirilacak incelemede kurumun egitim-6gretime hazir oldugunun valilikge
tespit edilmesi halinde kurum a¢gma izni veren merci tarafindan ilkdgretim ve ortadgretim okullarina 6gretim
yil1 basinda; diger kurumlara ise donem basinda 6gretime baslamasi sartiyla izin verilir.

(3) Verilen siire sonunda 6gretime baglamayan kurumun kurum a¢gma izni iptal edilir.

2 gln

Program ilavesi yapma

Okullar disindaki diger 6zel 6gretim kurumu igin kurum agma izni almig bulunan kurucu veya kurucu temsilcisi
bir dilek¢e ile kurumun son yerlesimini gdsteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis
yerlesim plani, ilave edilecek 0gretim programi ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu karari,
ilave edilecek programa ait Genel Miidiirliikce belirlenecek standartlarda belirtilen bolimler ve arag-gereg
listesi, yonetici hari¢ gorevlendirilecek egitim personeli ¢alisma izin teklifleriyle valilige bagvurur.

3 gln

Devir ve kurucu
temsilcisi degisikligi

a) Yeni kurucu gercek kisi ise yeni kurucuya, tiizel kisi ise kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5 inci
maddesinde sayilan belgeler,

b) Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri,

¢) Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da déhil olmak iizere, kurumu devralan kisi
veya tiizel kisiler tarafindan mi, kurumu devreden kisi veya tiizel kisilerce mi iistlenildigini de
gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi,

¢) Kurum binast kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda en az bir yillik kira
sozlesmesinin asli, kurum binasi kurucuya ait ise tapu  senedi 6rnegi,

d) Kurumda kurucu odasinin bulundugu veya devir alacak kurucunun ayni ilde kurucu odasi bulunan
0zel 6gretim kurumu bulunduguna iliskin yazili beyant,

e) Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin devrinde, her kurumun Genel Midiirliikce
belirlenecek standartlarda belirtilen boliimlerin tamaminin bulundugunu, ikiden fazla bir arada bulunan
kurumlarin devrinde ise devri yapilmayan kurumlarin bir arada faaliyette bulunma sartlarini tasidigini gosterir
yerlesim plant

Ozel dgretim kurumu kurucusu olan sirketin tiiriiniin degistirilmesi ve bu degisikligin Ticaret Sicil
Gazetesinde yayimlanmas1 halinde kurucu temsilcisi, devir senedi disinda yukaridaki belgelerle birlikte valilige
miiracaat eder.

Kurucusu tiizel kisilik olan kurumlarda kurucu temsilcisi degisikligi;

a) Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari,

b) Kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5 inci maddesinde sayilan belgeler

2 gun




Kurucu yetkilerinin
gecici olarak devri

(1) Kurucu veya kurucu temsilcisinin talep etmesi halinde ve valilikce uygun goriildiigli takdirde, zorunlu
hallerde kurucu veya kurucu temsilcisi gorev ve yetkilerinin bir kismini veya tamamini, siiresi belirtilmek
kaydiyla en fazla bir yil i¢in kurucu veya kurucu temsilcisi olma sartlarini tagiyan bir kisiye; tiizel kisiliklerde
yonetim kurulunun karari, gergek kisiliklerde noterlik¢e onayli bir sdzlesme ile gegici olarak devredilebilir.

2 gln

Kurum nakli

Kurumun agilacagi binanin/binalarin ve her kati i¢in ayr1 ayr1 dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara cizilmis yerlesim plani. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise
okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya onayli 6rnegi.

Kurucum un nakil olacagina ait yonetim kurulu karari

Yangin, deprem, sel, saglik sebepleri ve tahliye karar1 gibi hallerden dolay1 binay1 ani olarak terk etme
durumunda kalan kurumlar, kurum nakil sartlar1 aranmaksizin sadece kontenjan tespiti yapilarak valiligin
izniyle faaliyetine baska bir binada gecici olarak devam edebilir. Bu durum valiliklerce Bakanliga bildirilir. Bu
kurumlar, o binadaki faaliyetlerine en ¢ok bir yil devam edebilir. Bu siire sonunda sartlari uygun bina
saglayarak nakil izni almayan kurumlarin kurum a¢ma izinleri iptal edilir.

2 gln

Yerlesim ve kontenjan
degisikligi

Genel kontenjanda ve dersliklerde degisiklik olmamasi sartiyla sadece kurum agma iznini veren merci
tarafindan belirlenen kurumun boéliimleri arasinda yapilacak yerlesim plami degisiklikleri, Genel Miidiirlikkge
yonergede belirlenecek standartlar da dikkate alinarak kurum miidiirliigiince yapilir.

Eski Roleve Ornegi ile 3 Adet Degisiklik Yapilmis Roleve Plant

2 gln

Kurucunun kurumu
kapatmas1 ve program
iptali

(1) Bir 6zel 6gretim kurumunun kurucusu; kurum a¢gma izni veren merciye, egitim personeli ve diger
personel ile 6grenci veya kursiyerlere en az ii¢ ay once yazili olarak bildirmek sartryla ve gerekcesi kurum agma
izni veren merci tarafindan uygun bulundugu takdirde okullarda 6gretim yili sonunda, diger kurumlarda ise
dénem sonunda kurumunu kapatabilir.

Miihiir ve evrakin teslimi

(1) Ozel 6gretim kurumlarindan sadece 6zel okul miidiirliiklerinde, Darphane Miidiirliigiince hazirlannig miihiir
kullanilir. Yonetimleri birlestirilen okullarda her okul i¢in ayr1 miihiir bulundurulur.
(2) Kapanan veya kapatilan kurumun kurucusu; egitim personeli ve diger personelin, 6grenci/kursiyerlerle ilgili
biitiin defterlerini, dosyalarini1 ve diger evrakini; 6zel okullar ayrica miihiirlerini en geg bir ay icinde il veya ilge
milli egitim miidiirliigiine usuliine gore devir ve teslim etmek zorundadir. Devir ve teslimden kaginan veya bu
gorevi aksatan kurucu veya kurucu temsilcisi hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanununun 32 nci maddesi uygulanir.

2 gln




Kurumlarda
gorevlendirileceklerden
istenilecek belgeler

a) Is sozlesmesi,

b) Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,

¢) Verilecek gorevi yiiriitmesinde engel hali bulunmadigini belirten saglik raporu,

¢) Ik defa gorev alacaklar harig, gorev alacaklar1 hizmet sinifinda adayliginin kaldirildigia dair belge
ya da adayliginin kaldirildigini da gosterir fiili hizmet cetveli,

d) Daha once resmi/6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligin1 gosterir belge,

¢) Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi,

f) Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden ortaggretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da
pedagojik formasyon programi basari belgesi 6rnegi,

(2) Daha 6nce ayni ilde baska bir 6zel 6gretim kurumunda ayni bransta ¢calismis olanlardan (¢), (e) ve (f)
bentlerinde sayilan belgeler istenmez.

(3) Calisma izni diizenlenecek diger personelden;

10 gin




a) Is sdzlesmesi,

b) Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,

¢) Saglik raporu,

¢) En az (ilkokul) veya ilkdgretim okulu mezunu oldugunu gosterir belgenin asli veya milli egitim
miidiirliiglince onayli 6rnegi

10

Ek ders gorevi igin
istenilecek belgeler

a) Is sozlesmesi,

b) Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisin1 da gosterir muvafakat belgesi,

¢) Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,

¢) Verilecek gorevi yiiriitmesinde engel hali bulunmadigini belirten saglik raporu,

d) Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ashi veya milli egitim miidiirligiince onayl 6rnegi,

e) Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da
pedagojik formasyon programi basari belgesi 6rnegi,

f) Sertifikanin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi istenir.

(2) Resmi/o6zel 6gretim kurumunda gorevli olup 6zel 6gretim kurumlarinda ek ders saati iicretli olarak
gorev almak isteyen egitim personelinden birinci fikranin (c), (¢), (d), (e) ve (f) bentlerinde belirtilen
belgeler istenmez.

(3) Resmi/6zel 6gretim kurumunda gorevli olup bransi disinda sertifikaya dayali ders saati ticretli olarak
gorev almak isteyen egitim personelinden birinci fikranin (c), (¢), (d) ve (e) bentlerinde belirtilen
belgeler istenmez.

(4) Ozel dgretim kurumlarinda egitim personeli olarak gorevli olanlara halen gérev yapilan il disinda
bagka bir ilde ders iicretli ek gorev verilebilmesi i¢in, birinci fikranin (a), (b), (d), (e) ve (f) bentlerinde
belirtilen belgeler ile gorev yapilan il milli egitim miidiirliigiinden alinmis ve o ilde girdigi ders saati sayisinin
da belirtildigi muvafakat belgesi istenir.

10 gln

11

Isten ayrilma

Gorevinden ayrilan egitim personelinin gorevlerinden ayrilist ile kurumdan ayrilmak isteyenlerin
miiracaatlar1 en ge¢ 5 is giinii icerisinde kurum yetkilisi tarafindan dogrudan bagli bulundugu milli egitim
miidiirliigiine bildirilir

7 gun

12

Sertifika onay1

Sertifika almaya hak kazananlar listesi
Sertifikalar

1 gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Tel
Fax

e-posta

: llge MEM ikinci Muracaat Yeri: lige Kaymakamhgi

: Sahan COKER isim : Haci Mehmet KARA
: Mudur Unvani : Kaymakam

: 232-7126645 Tel 1 232-7126615

: 232-7129294 Fax 1 232-7126841

: cesme35@meb.gov.tr e-posta . cesme@icisleri.gov.tr
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_ GESME ILCE MiLLi EGITIM MUDURLUGUN
OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI BiRiMi
HIZMET STANDARTLARI PLANI

HiZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1 Yurt Personeli Atama ve istifalari ilgili yurt miidirligi tarafindan hazirlanacak personel atama teklif dosyasi 1 Glin
2 Ozel Yurtlar ile ilgili vatandas talepleri | Mudirligiimiize hitaben yaziimis dilekce 1 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri - llge MEM ikinci Miiracaat Yeri
isim : Sahan COKER isim

Unvan - Mudir Unvani

Tel . 232-7126645 Tel

Fax . 232-7129294 Fax

e-posta : cesme35@meb.gov.tr e-posta

. lige Kaymakamlig

: Haci Mehmet KARA
: Kaymakam

: 232-7126615

: 232-7126841

: cesme@icisleri.gov.tr
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